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Retningslinjer for sagsbe-
handling efter museumslo-
vens kapitel 8

Museum Salling — arkaeologi

Disse retningslinjer beskriver, hvordan
Museum Salling trin for trin h&ndterer sa-
ger efter museumslovens kapitel 8 — fra
den ferste henvendelse til frigivelse aof are-
aler, gennemfarelse of feltarbejde, efter-
behandling, beretning, registrering, regn-
skab og afsluttende evaluering.

Retningslinjerne skal sikre en ensartet,
gennemsigtig og fagligt begrundet praksis
over for kommuner, bygherrer, rédgivere
og borgere. De supplerer museets over-
ordnede strategier og administrationspla-
ner for det arkaeologiske ansvarsomréde
og skal ses i sammenhang med Slots- og
Kulturstyrelsens nationale retningslinjer for
bygherrebetalt arkaeologi.

Lovgrundlag

Museum Sallings arbejde efter museums-
lovens kapitel 8 bygger pd den geeldende
museumslov og tilherende bekendtsgarel-
ser og vejledninger fra Slots- og Kultursty-
relsen (SLKS). Kapitel 8 regulerer beskyt-
telsen af veesentlige fortidsminder og fast-
lazegger rammerne for bygherrebetalt ar-
keeologi i forbindelse med anlaegsarbejder
og andre indgreb i jorden.

Museet har ansvaret for at varetage de ar-
keeologiske interesser inden for sit

ansvarsomréde, herunder at foretage fag-
lige vurderinger af risikoen for vaesentlige
fortidsminder, at indstille til mindre /
sterre forundersagelse og arkaeologisk un-
dersagelse, at gennemfare feltarbejde og
efterbehandling samt at sikre korrekt regi-
strering, beretning og regnskab. Arbejdet
sker i overensstemmelse med SLKS' sags-
behandlervejledninger, retningslinjer for
budget og regnskab samt krav til registre-
ring i Fund & Fortidsminder og SARA.

Begrebsafklaring

Museum Salling anvender kategorierne lay,
moderat og hgj risiko som et internt red-
skab ved den arkeeologiske vurdering af et
projektareal. Risikovurderingen bygger pa
en samlet vurdering af blandt andet kendte
fund og fortidsminder, tidligere arkeeologi-
ske undersggelser, landskabets topografi
og geologi, historiske kort, luftfotos, ter-
reenmodeller, detektorfund samt omfanget
af tidligere jordarbejder og forstyrrelser.

Kategorierne angiver sandsynligheden for,
at et planlagt jordarbejde vil bergre vae-
sentlige fortidsminder. De er ikke udtryk for
en sikker konstatering og kan ikke sta
alene, men skal altid ledsages af en kort
faglig begrundelse.

Lavrisiko

Lav risiko anvendes, nar der ikke er kendte
fortidsminder eller andre tydelige arkasolo-
giske indikationer i eller umiddelbart om-
kring projektomradet, og nar landskabets
karakter eller tidligere omfattende jordar-
bejder talerimod, at der findes velbevarede
fortidsminder.



En vurdering af lav risiko betyder ikke, at fo-
rekomsten af fortidsminder kan udelukkes.
Der anbefales som udgangspunkt ikke
yderligere arkeeologiske tiltag, men byg-
herre orienteres om pligten til at standse
jordarbejdet og kontakte museet, hvis der
fremkommer fortidsminder.

Moderat risiko

Moderat risiko anvendes, nar der findes en-
kelte arkeeologiske indikationer i eller neer
projektomradet, eller nar landskabets pla-
cering og karakter giver en begrundet for-
modning om fortidsminder. Det kan eksem-
pelvis veere naerliggende enkeltfund,
spredte anleeg, detektorfund, en gunstig to-
pografisk placering eller begraenset viden
om tidligere forstyrrelser.

Ved moderat risiko foretages en konkret
vurdering af projektets areal, indgrebs-
dybde og karakter. Museet kan anbefale
projektjusteringer, arkeeologisk mindre /
stgrre forundersggelse eller andre malret-
tede tiltag, hvis jordarbejdet vurderes at
kunne bergre veesentlige fortidsminder.
Hgj risiko

Hgj risiko anvendes, nar der er kendte for-
tidsminder, tidligere undersggelser eller ty-
delige arkaeologiske indikationeri eller
umiddelbart op til projektomradet. Katego-
rien kan ogsa anvendes, nar projektet ligger
i et landskab med dokumenteret hgijt ar-
keeologisk potentiale, eller hvor fund, luft-
fotos, terreenmodeller, geofysiske resulta-
ter eller detektorafsggning giver steerke in-
dikationer pa veesentlige fortidsminder.

Ved hgij risiko vil museet som udgangs-
punkt anbefale, at de arkaeologiske forhold
afklares, inden jordarbejdet pabegyndes.
Det kan ske gennem projekteendringer, fri-
holdelse af sezerlige arealer eller en arkeeo-
logisk forundersggelse. En hgj risikovurde-
ring betyder ikke ngdvendigvis, at hele pro-
jektomradet indeholder vaesentlige fortids-
minder, men at der er et klart fagligt grund-
lag for yderligere arkeeologisk afklaring.

1. Indlgb of sager og arkivalsk kontrol

Ved indlgb af nye sager skal Museum Sal-
ling sikre, at alle sager identificeres, regi-
streres og screenes hurtigt og ensartet, sé
museet tidligt f&r overblik over risikoen for
vaesentlige fortidsminder og kan give et
klart og rettidigt svar til rekvirenten.

Modtagelse og oprefttelse af sag

En kapitel 8-sag kan starte pé flere ma-
der, typisk ved henvendelse fra Skive
Kommune i forbindelse med lokalplan-
laegning, byggesager eller r&stofindvin-
ding, ved direkte kontakt fra bygherre el-
ler r&dgiver, ved orientering fra SLKS eller
ved fund, observationer og detektorfund,
som borgere ger museet opmaerksom pa.

Né&r henvendelsen modtages, oprettes sa-
gen i museets indkomne postliste med
dato, afsender, kort sagsbeskrivelse, even-
tuelle kommunale referencer og evt. et
sagsnummer. Der udpeges samtidig en
ansvarlig sagsbehandler, som falger sa-
gen fra start til slut. Ved laengerevarende
fraveer sikres en tydelig intern overleve-
ring.



Indhentning af grundoplysninger

Sagsbehandleren indhenter de centrale
oplysninger om projektet: den praecise be-
liggenhed (matr.nr., adresse, ejerlav og
eventuelle GIS-filer eller tegninger), pro-
jektets karakter og omfang (anleegstype,
arealsterrelse og dybde af indgreb), den
forventede tidsplan samt szerlige forhold
som eksisterende fredede fortidsminder,
beskyttede naturtyper, diger og relevante
plan- og kulturmiljgforhold.

Hvis veesentlige oplysninger mangler eller
er uklare, kontakter sagsbehandleren hur-
tigt bygherre eller kommune for at undgé
senere forsinkelser.

Arkivalsk kontrol/

P& baggrund af de indsamlede oplysnin-
ger gennemfgrer sagsbehandleren en ar-
kivalsk kontrol. Her indgér bl.a. Fund &
Fortidsminder med oplysninger om kendte
lokaliteter, tidligere undersagelser og fre-
dede fortidsminder, museets egne data
(f.eks. SARA, interne GIS-temaer og rap-
portarkiv) samt nationale og kommunale
GIS-lag med oplysninger om arkaeologi,
kulturmiljger, geologi, terraen og luftfoto.
Den lokale faglige viden om fundrige om-
r@der, topografi og tidligere projekter ind-
gdr ligeledes.

Resultatet of den arkivalske kontrol note-
res i journalen som grundlag for den ef-
terfelgende risikovurdering.

Risikovurdering

Med udgangspunkt i arkivalsk kontrol og
lokal viden vurderer sagsbehandleren risi-
koen for veesentlige fortidsminder i pro-
jektomrédet. Risikoen kategoriseres som

lav, middel eller hgj. Ved lav risiko er der
f& eller ingen indicier p& veesentlige for-
tidsminder, og landskabet vurderes som
mindre potent. Ved middel risiko er der
enkelte indikationer, fx naerliggende loka-
liteter, enkeltfund eller gunstig topografi.
Ved hgj risiko findes der kendte lokaliteter
i eller teet p& arealet, et szerligt potent
landskab (som hgijsletter, ddale eller kyst-
naere zoner) eller steerke indikationer fra fx
luftfoto, LIDAR eller detektoraktivitet.

Den faglige begrundelse for risikovurde-
ringen noferes i sagen.

Svar til rekvirent

P& grundlag aof risikovurderingen udarbe;j-
der museet et skriftligt svar til rekvirenten
(kommune og/eller bygherre). Svarbrevet
beskriver den faglige vurdering i kort
form, angiver en klar konklusion — enten
at der ikke anbefales arkaeologiske tiltag,
at projektet bear justeres, eller at der ind-
stilles til en arkaeologisk forundersegelse —
og indeholder en henvisning til museums-
lovens kapitel 8 samt kontaktoplysninger
p& sagsbehandleren.

Huvis risikoen vurderes som lav, anbefales
normalt ingen forundersegelse. Svarbrevet
indeholder da en standardtekst om, at
bygherre har pligt til at standse arbejdet
og straks kontakte museet, hvis der under
jordarbejdet fremkommer fortidsminder
eller oldsager.

2. Beslutning om arkaeologisk forundersg-
gelse

Beslutningen om at gennemfere en ar-
keeologisk forundersggelse skal traeffes pé



et gennemskueligt, fagligt og skonomisk
velbegrundet grundlag. Undersggelsens
omfang, finansiering og videre procedure
afhaenger af, om der er tale om en min-
dre eller en starre forundersegelse.

Faglig atvejning infernt

Hvis risikoen for at adelaegge vaesentlige
fortidsminder vurderes som moderat til
haj, drefter sagsbehandleren sagen med
de relevante arkaeologiske inspektgrer.
Det vurderes, hvor stor en del af projekt-
arealet der ber forunderseges, om szerlige
delomréder skal prioriteres eller kan und-
tages, og om projekteendringer kan redu-
cere behovet for arkaeologiske undersg-
gelser.

Ikke-destruktive metoder som geofysik,
georadar, dronefotografering og systema-
tisk detektorafsagning kan anvendes som
supplement til den arkivalske kontrol og il
at mélrette en efterfalgende forunderse-
gelse. Metoderne kan pavise eller sand-
synliggere bestemte typer fortidsminder,
men de kan ikke generelt afkreefte, at der
findes fortidsminder pé& et areal. Et nega-
tivt resultat fra en ikke-destruktiv underse-
gelse kan derfor ikke alene danne grund-
lag for museets frigivelse af et areal. En
frigivelse skal bero p& en samlet arkaeolo-
gisk vurdering og, hvor det er nedvendigt,
resultaterne af en fysisk arkeeologisk for-
undersggelse.

Det overvejes ogsd, om der i seerlige til-
feelde kan veere grundlag for en kortvarig,
egenfinansieret besigtigelse fra museets
side, hvis bygherre ikke ansker forunder-
sogelse, og risikoen vurderes som

moderat. De faglige overvejelser og kon-
klusionen noteres kort i journalen.

Dialog med bygherre og kommune

P& baggrund af den interne draftelse kon-
takter museet bygherre — og eventuelt
Skive Kommune — for at forklare den fag-
lige vurdering og behovet for en forunder-
sagelse.

Museet orienterer bygherre om, hvilket
areal der skal undersages, hvor omfat-
tende forundersagelsen forventes at blive,
og hvorndr den kan gennemfares. Det
forklares samtidig, at forundersagelsen
betales af bygherre, og at museet kun an-
befaler den, nér der er en fagligt begrun-
det risiko for, at projektet kan bergre vee-
sentlige fortidsminder. Tidsplanen aftales
s@ vidt muligt i sammenhaeng med byg-
herrens gvrige anleegsarbejde og entrepri-
ser.

Dialogen tilstreebes s& konkret og los-
ningsorienteret som muligt for at under-
stette et godt samarbejde.

Afgraensning mellem mindre og sterre for-
undersogelse

Det vurderes i hver sag, om der er tale om
en mindre eller en starre forundersegelse.
Vurderingen tager blandt andet udgangs-
punkt i projektarealets starrelse, underse-

gelsens forventede varighed, de lokale ar-
bejdsforhold og den metode, der er nad-

vendig for at afklare de arkseologiske for-

hold.

Som udgangspunkt betragtes en forunder-
segelse som starre, ndr:



o projektarealet i &bent land er starre
end ca. 5.000 m?,

o feltarbejdet forventes at vare mere
end ca. én arbejdsdag,

o arbejdet vanskeliggeres af eksem-
pelvis eksisterende bebyggelse, op-
fyld, skov, vddomréder eller andre
komplicerende forhold, eller

o undersggelsen foregdr i en middel-
alderlig bykerne eller under andre
komplekse arkseologiske forhold.

e arealet er kulturhistorisk kendt.

Arealgraensen pé ca. 5.000 m? er vejle-
dende. Det er altid undersegelsens sam-
lede omfang og kompleksitet, der er afge-
rende. Ved tvivl forelaegges spargsmalet
for Slots- og Kulturstyrelsen.

Mindre forundersogelse

En mindre forundersggelse gennemfares
og finansieres af Museum Salling, nér den
er ngdvendig som grundlag for museets
arkeeologiske udtalelse.

Museet orienterer bygherre og eventuelt
lodsejer om:

e hvorfor undersagelsen er nadven-
dig,
o hvilket areal der forventes under-

segt,

e hvordan undersagelsen gennemfa-
res, og

e hvornér feltarbejdet kan finde sted.

Tidspunkt, adgangsforhold og den prakti-
ske gennemfarelse aftales med bygherre
eller lodsejer. Da museet aftholder

udgiften, skal bygherre ikke godkende et
budget eller underskrive en aftale om be-
taling.

Hvis der ved den mindre forundersegelse
fremkommer vaesentlige fortidsminder,
orienteres bygherre om resultaterne og
om det videre forlgb. En eventuel arkseo-
logisk undersegelse behandles herefter
som en selvsteendig sag.

Storre forundersogelse

En starre forundersegelse betales af byg-
herre og er frivillig. Den kan derfor farst
iveerksaettes, ndr bygherre skriftligt har ac-
cepteret undersagelsen og den skonomi-
ske ramme.

Museet orienterer bygherre om:

o den faglige begrundelse for under-
sogelsen,

o hvilket areal der skal undersages,

o den foresldede metode og det for-
ventede omfang,

o den forventede tidsplan, og

o de skonomiske og praktiske forud-
seetninger.

Museet anbefaler kun en stgrre forunder-
segelse, ndr der p& baggrund af den arki-
valske kontrol og den samlede faglige
vurdering er en begrundet risiko for, at
projektet kan berare vaesentlige fortids-
minder.

Tidsplanen tilretteleegges s& vidt muligt i
sammenhaeng med bygherrens @vrige an-
laegsarbejder og entrepriser. Dialogen
skal vaere konkret og lasningsorienteret og
skal samtidig gere bygherre opmaerksom



p& muligheden for at eendre projektet, s&
arkeeologiske undersagelser kan begraen-
ses eller undgés.

Standardaftale, projektbeskrivelse og bud-
get for en storre forundersogelse

Museum Salling udarbejder en skriftlig aof-
tale, en projektbeskrivelse og et maksi-
mumbudget for den sterre forundersg-
gelse.

Projektbeskrivelsen redeger blandt andet
for:

. proiek’re’rs boggrund,

e resultaterne af den arkivalske kon-
trol,

o den arkeeologiske risikovurdering,
e de forventede fortidsminder,

e undersggelsens metode og omfang
samt

o det areal, der skal undersages.

Budgettet udarbejdes i Slots- og Kultursty-
relsens geeldende budget- og regnskabs-
skema og angiver den maksimale udgift,
som bygherre kan komme til at betale. Af-
tale og budget godkendes internt af en ar-
keeologisk inspektar eller teamleder.

Feltarbejdet kan farst pdbegyndes, nér
bygherre skriftligt har accepteret aftalen
og budgettet.

Indbringelse af budgetter for en storre for-
undersogelse

Hvis bygherre ikke kan acceptere budget-
tet, eller der p& anden méde opstér
uenighed om dets starrelse, orienterer
museet om muligheden for at indbringe

budgettet for Slots- og Kulturstyrelsen. Det
kan ske, nér:

o den gkonomisk ansvarlige er en
privatperson, enkeltmandsvirksom-
hed eller mikrovirksomhed, eller

o budgettet overstiger 750.000 kr.
inklusive moms.

Bygherre skal selv indbringe budgettet via
blanketten pé& Slots- og Kulturstyrelsens
hjemmeside senest fire uger efter, at bud-
gettet er meddelt. Styrelsen traeffer herefter
afgerelse om budgettets sterrelse. Afgerel-
sen er bindende for b&de bygherre og
museet, hvis bygherre fortsat ansker for-
undersagelsen gennemfart.

Museum Salling p&begynder ikke bygher-
rebetalt feltarbejde, fer bygherre har givet
sit samtykke. Hvis budgettet er indbragt
for Slots- og Kulturstyrelsen, afventes sty-
relsens afgerelse, inden arbejdet seettes i

gang.

3. Gennemfgrelse af arkeeologisk forun-
dersagelse

Forundersggelsen skal afklare, om der fin-
des vaesentlige fortidsminder i projektom-
r@det, og dokumentere deres omfang, ka-
rakter og bevaringsgrad, s& museet og
myndighederne kan treeffe en kvalificeret
beslutning om frigivelse, projektaendringer
eller efterfelgende arkeeologiske underse-
gelse.

Planlsegning af feltarbejde

Fer feltarbejdet udarbejder udgravningsle-
der og inspektar en kort intern feltplan.
Planen indeholder oversigtskort med de



planlagte segegrefter og eventuel refe-
rence til geofysik, en beskrivelse af doku-
mentationsmetode (foto, tegning,
GPS/GIS og feltjournal), en vurdering af
bemandingsbehov og tidsplan samt prak-
tiske forhold som adgangsveje, oplags-
plads, parkering, skurvogn og afspeerring.
Hvis der forventes brug for naturvidenska-
belige prever, beskrives ogsé en overord-
net strategi for preveudtagning.

Bygherre, lodsejer og entreprengr oriente-
res om starttidspunkt, forventet varighed
og seerlige hensyn, s& arkaeologernes ar-
bejde kan gennemfares sikkert og effek-
tivt.

Feltarbejde

Forundersggelsen gennemfeares typisk ved
maskinel afremning of cirka to meter
brede segegrofter med omkring 12 meters
mellemrum. Ved denne metode udger de
egentlige sagegrofter normalt cirka 9-10
% aof det samlede blokareal. Den dack-
ningsgrad pd op til 20 %, der som ud-
gangspunkt anvendes ved budgetlaegnin-
gen, omfatter derfor ogsé plads til ned-
vendige udvidelser of sagegroefterne.

Segegrefternes placering og afstand til-
passes terraenet, projektets karakter og
undersagelsens faglige formal. Hvor der
pévises arkeeologiske anleeg, udvides
grefterne efter behov for at afgraense og
identificere konstruktioner, anleegstyper og
sammenhaenge. Hvis forholdene pé& area-
let begreenser mulighederne for at fore-
tage udvidelser, skal den forventede frem-
drift og deekningsgrad vurderes konkret

og estimeres lavere end standardforud-
seetningen.

Udgravningsholdet underseger et reprae-
sentativt udsnit af de pdviste anlaeg og
hiemtager fund og prever, der kan bi-
drage til lokalitetens datering og karakte-
ristik. Segegrefter, udvidelser, anleeg, fund
og evrige relevante observationer doku-
menteres i MuseumsGiIS.

Udgravningslederen ferer daglig dagbog
med oplysninger om vejr, jordbundsfor-
hold, hvilke omré&der der er undersegt
hvorndr, eventuelle afvigelser fra planen
og begrundelsen for disse samt fremdrift
og mandskabstimer.

Faglig vurdering og beslutningsgrundlag

Nar feltarbejdet er afsluttet, gennemgédr
udgravningslederen og sagsbehandleren
eller den relevante arkaeologiske inspektar
resultaterne. P& baggrund af den samlede
dokumentation vurderes det, hvilke lokali-
teter og fortidsminder der er pavist, deres
type og datering, bevaringstilstand, vee-
sentlighed og forskningspotentiale.

Det vurderes samtidig, om fortidsmin-
derne kan bevares pé stedet gennem an-
dringer af projektet, om hele eller dele aof
projektarealet kan frigives til jordarbejde,
eller om bergrte arealer skal indstilles til
en arkaeologisk undersagelse.

Vurderingen dokumenteres i sagen og
danner grundlag for museets orientering
og rédgivning af bygherre. Hvis vaesent-
lige fortidsminder ikke kan friholdes for
jordarbejde, udarbejder museet en faglig
indstilling og et budget, som sendes fil
Slots- og Kulturstyrelsen. Styrelsen traeffer



afgerelse om, hvorvidt den arkaeologiske
undersggelse skal gennemfares, og god-
kender den skonomiske ramme.

Bygherre orienteres om undersggelsens
resultater, de frigivne og indstillede area-
ler samt mulighederne for at eendre pro-
jektet, s& fortidsminderne helt eller delvist
kan bevares pd stedet.

Efter Slots- og Kulturstyrelsens afgorelse

Den arkaeologiske undersagelse kan péa-
begyndes, ndr Slots- og Kulturstyrelsens
afgerelse om undersagelsens gennemfa-
relse og godkendelse af budgettet er med-
delt den gkonomisk ansvarlige for jordar-
bejdet. Undersggelsen kraever ikke en
saerskilt godkendelse fra bygherre.

Inden feltarbejdet planlaegges endeligt,
kontakter museet bygherre for at sikre, at
projektet fortsat skal gennemfares som
forudsat, og for at aftale opstartstidspunkt,
adgangsforhold og den praktiske koordi-
nering med det @vrige anleegsarbejde.

@nsker bygherre at eendre projektet, sé
arealer med veesentlige fortidsminder fri-
holdes for jordarbejde og bevares pé ste-
det, skal museet kontaktes straks. Museet
vurderer herefter, om aendringen betyder,
at den arkaeologiske undersagelse kan
begreenses eller undlades.

Forundersogelsesberetning

Resultaterne samles i en forundersggelses-
beretning. Beretningen beskriver projektets
baggrund, forlabet af forundersagelsen,
de anvendte metoder og omfanget samt
de pdviste lokaliteter, deres datering, tolk-
ning og bevaringsforhold. Afslutningsvis
gives en tydelig anbefaling: fuld frigivelse,

delvis frigivelse med eventuelt udpegede
in situ-omrader eller arkeeologisk under-
segelse pd hele eller dele af arealet.

Hvis der indstilles hele eller dele af arealet
til en arkaeologisk undersagelse, udarbej-
des samtidig en faglig begrundelse, som
kan danne udgangspunkt for den efterfal-
gende projektbeskrivelse og budget. @n-
sker bygherre en kortfattet beskrivelse, til-
byder museet en bygherrerapport i et
mere let tilgaengeligt sprog.

4. Arkeeologisk undersagelse

Naér vaesentlige fortidsminder ikke kan be-
vares pé stedet, skal undersagelsen gen-
nemferes videnskabeligt forsvarligt og vel-
planlagt, s& den arkeeologiske viden be-
vares gennem dokumentation, analyser
og efterbehandling.

Faglig begrundelse og budget

Inden den arkaeologiske undersagelse ud-
arbejder museet en faglig argumentation
og et budget med udgangspunkt i forun-
dersagelsens resultater og den evrige viden
om lokaliteten.

Den faglige argumentation beskriver pro-
jektets baggrund, de paviste fortidsminder
samt undersagelsens centrale forsknings-
og dokumentationsspergsmal. Herudover
redegeres der for den valgte undersagel-
sesstrategi, eksempelvis fuld fladeafdaek-
ning eller stratigrafisk udgravning, den
planlagte anvendelse af naturvidenskabe-
lige analyser samt det forventede behov for
personale, tid, maskiner, konservering og
eksterne analyser. Det beskrives ogsé,



hvordan efterbehandling, beretning, regi-
strering og formidling tilretteleegges.

Budgettet udarbejdes i Slots- og Kultursty-
relsens geeldende budget- og regnskabs-
skema og angiver den maksimale gkono-
miske ramme for undersagelsen. Den fag-
lige argumentation, budgettet og bygher-
reskemaet sendes til Slots- og Kulturstyrel-
sen, som treeffer afgerelse om undersegel-
sens gennemfgarelse og godkender budget-
tet.

N&r museet modtager afgerelsen, sendes
den straks til den gkonomisk ansvarlige
sammen med det godkendte budget og
den faglige argumentation. Den arkaeolo-
giske undersagelse kan p&begyndes, nér
afgerelsen er meddelt den skonomisk an-
svarlige. Der kreeves ikke en seerskilt god-
kendelse fra bygherre.

Inden opstart kontakter museet bygherre
for at afklare, om jordarbejdet fortsat skal
gennemfgres som forudsat, og for at aftale
tidspunkt, adgangsforhold og koordinering
med det gvrige anleegsarbejde. Hvis byg-
herre aendrer projektet, s& hele eller dele of
arealet med vaesentlige fortidsminder fri-
holdes for jordarbejde, vurderer museet,
om undersggelsen kan begraenses eller
undlades.

Bygherre orienteres samtidig om mulighe-
den for at klage over Slots- og Kulturstyrel-
sens afgerelse inden fire uger efter, at af-
gerelsen er meddelt. Projekteendringer skal
dog meddeles museet hurtigst muligt og er
ikke knyttet til klagefristen.

Planlzegning af arkaeologisk undersogelse

For feltstart atholdes typisk et internt plan-
leegningsmade mellem inspekter, udgrav-
ningsleder og andre relevante medarbej-
dere. Her gennemgds overordnede maél,
metode, tidsplan og rollefordeling. Der
kan desuden holdes opstartsmade med
bygherre, kommune og eventuelt entre-
prenar, hvor tidsplan, adgangsforhold,
oplagsplads, sikkerhed, kontaktveje og
h&ndtering af uforudsete haendelser afta-
les.

Formdlet er at sikre en feelles forstéelse af
rammer og forventninger, inden feltarbe;j-
det gér i gang.

Feltarbejde —arkaeologisk undersogelse
(udgravning)

Under den arkaeologiske undersageaese
afremmes det aftalte areal systematisk, og
anleeg og lag dokumenteres efter museets
standarder. Dokumentationen omfatter
tegninger, beskrivelser, fotografier og
GPS/GIS-registrering samt relevante profi-
ler. Der feres detaljeret feltjournal og dag-
bog, og naturvidenskabelige prever udta-
ges i overensstemmelse med den plan-
lagte preveudtagningsstrategi. Der doku-
menteres i MuseumsGIS. Der er lgbende
faglig dialog mellem udgravningsleder og
inspekter, iseer hvis der fremkommer
uventede anlaegstyper eller seerlige fund,
hvis bevaringsforholdene viser sig ander-
ledes, end forventet, eller hvis der opstér
behov for at omprioritere ressourcer eller
metode. Efter behov kan der gennemfeares
statusmader med bygherre og kommune.

Hvis feltarbejdet sendrer karakter

Hvis feltarbejdet sendrer karakter pé en
méde, der medferer vaesentlige uforudsete



udgifter — for eksempel p& grund af sti-
gende grundvand, terke, frost eller starre
fundkoncentrationer end forudsat i bud-
gettet — orienterer museet SLKS skriftligt
om de andrede forhold hvis der er behov
for nyt budget. P& den baggrund kan der
efter behov udarbejdes en opdateret bud-
getredegerelse, s den gkonomiske
ramme bliver mere retvisende for det fak-
tiske ressourceforbrug.

5. Efterbehandling, beretning og regnskab

Efter feltarbejdet skal de indsamlede fund,
prever og data behandles, analyseres og
registreres systematisk, sé resultaterne kan
formidles fagligt forsvarligt, og skono-
mien kan afsluttes korrekt og gennemsig-
tigt.

Fundbehandling og konservering

Efter feltarbejdet p&dbegyndes fundbe-
handlingen. Udtagne jordprever floteres
og sendes videre til analyse, med hgj prio-
ritet p& grund af laboratoriernes behand-
lingstider. Fund vaskes, sorteres og gen-
nemgds og grupperes efter materiale,
fundkontekst og datering. Materialer, der
kraever konservering, udpeges og priorite-
res i samarbejde med samlingsteam og
eksterne konservator, og seerligt falsomme
genstande som jern og organisk materiale
h&ndteres efter gaeldende faglige retnings-
linjer.

Registrering og arkivering

Samtidig eller kort efter pdbegyndes regi-
streringen. Lokalitet, begivenheder, feltpo-

lygoner og anleeg registreres eller opdate-
res i Fund & Fortidsminder i
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overensstemmelse med SLKS’ vejledninger
om minimumsregistrering. Sagen og gen-
standene registreres i SARA og Museums-

GIS, digitale tegninger og fotodokumenta-
tion indarbejdes i museets GIS- og filstruk-
tur.

Beretning uploades som digital dokumen-
tation, s& oplysningerne bliver tilgeenge-
lige for bade forvaltning og forskning.

Beretning og bygherrerapport

P& baggrund af efterbehandlingen udar-
bejdes en faglig beretning, der falger
SLKS’ retningslinjer. Beretningen indehol-
der en sammenfatning, en beskrivelse af
baggrund og metode, en gennemgang af
resultater og tolkninger samt et afsnit om
perspektiver og forskningspotentiale.

Hvis bygherre gnsker det, laver museet
ogsé en kortere bygherrerapport i let til-
geengeligt sprog med fokus pé, hvad der
er fundet, hvad det betyder for forstdelsen
af omrddet, og hvordan undersggelsen er
gennemfgrt. Beretningen uploades til
Fund & Fortidsminder/beretningsarkiv i
overensstemmelse med geeldende praksis.

Budgetopfalgning og regnskab

Naér efterbehandlingen er afsluttet, udar-
bejdes et endeligt regnskab efter SLKS'
retningslinjer for budget og regnskab for
arkeeologiske undersagelser. Eventuelle
afvigelser fra det oprindelige budget for-
klares kort b&de fagligt og skonomisk.
Regnskabet sendes til godkendelse ved
SLKS.

Bygherre faktureres p& grundlag af det
opgjorte regnskab, og fakturaen specifice-
rer tydeligt poster som arbejdstimer,



maskintid, analyser, konservering og @v-
rige omkostninger. Museet indsamler rele-
vante nagletal, fx timer, omkostninger pr.
m?2 og omfang af prevetagning, til brug
for intern benchmarking og udvikling af
arbejdsgange.

6. Afslutning, evaluering og videre anven-
delse

Ved afslutning af en sag skal den béde
lukkes formelt og bruges aktivt som erfa-
ring og viden, s& fremtidige forlab kan
forbedres, og resultaterne kan komme
forskning og formidling til gavn.

Formelle afslutninger

Nar registrering, beretning og regnskab er
afsluttet, lukkes sagen i museets journalsy-
stem med henvisning til beretningen og
registreringen i Fund & Fortidsminder.
Kommune og bygherre orienteres skriftligt
om, at sagen er afsluttet, og bygherrerap-
porten vedlaegges eller der henvises til,
hvor den kan tilg8s.

Hvis undersggelsen giver anledning til op-
felgende tiltag — fx supplerende underse-
gelser, beskyttelsesforanstaltninger, pleje-
planer eller skiltning — noteres disse i sa-
gen og formidles til de relevante parter.

Intern evalvering

For sterre sager eller forlab med seerlige
erfaringer gennemfarer den arkaeologiske
afdeling en kort intern evaluering. Her
deltager typisk inspekter, udgravningsle-
der, registrator og andre relevante medar-
bejdere. Man drafter, hvad der fungerede
godt i planleegning, metode, samarbejde,
gkonomi og logistik, og hvor der opstod
udfordringer eller flaskehalse.

P& baggrund af evalueringen peges der
p& konkrete forbedringsmuligheder, som
kan indarbejdes i arbejdsgange, skabelo-
ner, strategier og metodevalg.

Videre anvendelse of resultater

Afslutningsvis vurderer museet, om sagen
rummer sarlige forsknings- eller formid-
lingspotentialer. Relevante sager kan
danne grundlag for forskningsprojekter,
artikler og tveerg&ende analyser pd tveers
af lokaliteter og perioder. Resultaterne kan
ogsé indgd i formidling gennem udstillin-
ger, artikler, digitale formater, foredrag
eller borgerrettede aktiviteter.

P& den ma&de bidrager det arkaeologiske
arbejde ikke alene til myndighedsude-

velse, men ogsé til museets samlede for-
teellinger om Skive-egnens fortid og til at
styrke kulturarvens rolle i lokalsamfundet.

Disse retningslinjer er forlagt og godkendt af museets leder.

Dato: 22-06-2026

Per Lunde Lauridsen
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BILAG 1

QUICK GUIDE - Kapitel 8

Arbejdsgang ved Museum Salling

1. Indleb aof sag og arkivalsk kontrol

Mail: Registrering og risikovurdering.

O

O

Sag modtages fra kommune, bygherre/rédgiver, SLKS eller via fund/henvendelse.

Opret sag i journalsystem: dato, afsender, kort beskrivelse, ref. til kommunal sag,
sagsnr. Udpeg sagsbehandler.

Indhent grundoplysninger: beliggenhed (matr.nr., adresse, GIS), anleegstype og om-
fang, tidsplan, seerlige forhold (fredede fortidsminder, §3, diger, kulturmiljzer).

Lav arkivalsk kontrol: Fund & Fortidsminder, museets data (SARA, GIS, rapporter),
kommunale/nationale GIS-lag, luftfoto, lokal viden.

Vurder risiko (lav/moderat/hgj) og begrund kort i journalen.

Svar til rekvirent: kort faglig vurdering + konklusion (ingen tiltag / justering / mindre
eller starre forundersegelse) + henvisning til kapitel 8.

o Ved lav risiko: standardtekst om stop-pligt og kontakt ved fund.

2. Beslutning om mindre / sterre forundersggelse

Mal: Klar, fagligt og skonomisk beslutningsgrundlag.

o Intern dreftelse (sagsbehandler + inspektar): areal og omfang, evt. geofy-
sik/drone, mulighed for projekteendringer.

o Dialog med bygherre/kommune: forklar vurdering, afklar omfang og tidsplan,
oplys om bygherrebetalt undersegelse.

o Udarbejd standardaftale + budget (SLKS-skemaer); f& skriftlig accept fra byg-
herre; godkendelse ved inspektar/teamleder.

0 Ingen feltarbejde for formelle accept(er) foreligger.

3. Sterre Forundersegelse

Mal: Afklare lokaliteter og behov for arkaeologisk undersggelse/frigivelse.

O

Planleegning: kort feltplan (segegrefter, dokumentation, bemanding, praktiske for-
hold, prever). Informer bygherre, lodsejer, entreprenar.

Feltarbejde: maskinel afremning i segegrefter (ca. 12 m afstand / ca. 20 % daek-
ning, tilpasses); udvid ved anlaeg; registrer repraesentative anleeg og udtag fund/pre-
ver.
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Registrering i MuseumsGlS.
Daglig dagbog: vejr, omrdder, afvigelser, mandskabstimer.

Efterfelt: faglig vurdering af lokalitet(er), type, datering, bevaring, potentiale; vurder
in situ-bevaring vs. arkaeologisk undersegelse; hvad kan frigives.

Sterre forundersggelsesberetning: baggrund, metode, omfang, resultater, tolkning,
klar anbefaling (fuld/delvis frigivelse eller arkeeologisk undersagelse). Evt. kort byg-
herrerapport.

4. Arkzeologisk undersggelse (udgravning)

Mal: Videnskabeligt forsvarlig dokumentation af ikke-bevarbare fortidsminder.

O

O

Faglig begrundelse + budget: baggrund, forskningsspergsmal, feltstrategi, praver,
ressourcebehov, efterbehandling/formidling; budget efter SLKS-skemaer.

Godkendelse: SLKS
Opfalgning med bygherre om de sendringer i projektet.

Planlaegning: internt planlaegningsmade; evt. opstartsmade med bygherre/kom-
mune/entreprengr (tidsplan, adgang, sikkerhed, kontakt, uforudsete haendelser).

Feltarbejde: systematisk afremning; fuld dokumentation (tegning, foto, beskrivelser,
GPS/GIS, profiler); feltiournal, dagbog; preveudtagning; lebende faglig dialog og
evt. statusmeder.

Registrering i MuseumGilS.

5. Efterbehandling, beretning og regnskab

Mal: Fuld faglig dokumentation og korrekt gkonomi.

O

Fundbehandling: flotering/analyser aof jordprever; vask, sortering, gennemgang; ud-
peg konserveringskraeevende materiale.

Registrering: registrér lokalitet, begivenheder og anleeg i Fund & Fortidsminder; regi-
strér sager og genstande i SARA; indarbejd GIS, tegninger og fotos; upload digital
dokumentation.

Beretning: faglig beretning efter SLKS; evt. kort bygherrerapport.

Regnskab: opger efter SLKS-regler; forklar budgetatvigelser; fakturér med tydelig
specifikation; indsamling af nagletal (timer, kr./m?2, prevemaengde).
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6. Afslutning, evaluering og videre brug
Mal: Formelt lukke sagen, leere af den og bruge resultaterne.
o Luk sag i journalsystem med henvisning til beretning og F&F.

o Orientér kommune og bygherre; vedlaeg/henvis til bygherrerapport; notér evt. op-
felgning (beskyttelse, pleje, skiltning).

o Ved starre/seerlige sager: kort intern evaluering (hvad fungerede, hvad gjorde ikke —
hvad justeres).

o Vurder forsknings- og formidlingspotentiale; brug resultater i projekter, artikler, ud-
stillinger, digitale formater m.v.



